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1.Lovverk

-Oppleeringslova

-Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker (Forvaltningsloven)
-Veileder til opplaeringsloven om spesialpedagogisk hjelp og
spesialundervisning

Oppleeringslova seier i fearemalsparagrafen at: "Opplaeringa skal tilpassast
evnene og fgresetnadene hja den enkelte eleven [...].” (§ 1-3).

Vidare heiter det i lova at: “Elevar som ikkje har eller ikkje kan fa
tilfredstillande utbytte av det ordinaere opplaeringstilbodet, har rett til
spesialundervisning.” (§ 5-1). Vidare er det § 5-3, 5-4 og 5-5 i
Oppleeringslova som regulerer forhold kring spesialundervisning.

I opplaeringslova (§ 13-1) star det at ” Kommunen skal oppfylle retten til
grunnskoleopplaering og spesialpedagogisk hjelp etter denne lova for alle
som er busette i kommunen. Ansvaret gjeld ikkje elevar og andre som
fylkeskommunen har ansvaret for etter §§ 13-2 og 13-3 a”.

Elevar med minoritetsbakgrunn har rett pa saerskild sprakopplaering etter
§ 2-8 i Opplaeringslova. Om ein vurderer at eleven kan ha behov for
spesialundervisning i tillegg, skal det meldast til PPT etter vanleg
prosedyre. Til fgrtilmeldingssamtala, skal sjekkliste for
minoritetsspraklege (vedlegg 5) fyllast ut.
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2. Definisjonar

Spesialundervisning

Spesialundervisning er aktuelt for elevar som ikkje far eit tilfredsstillande
utbytte av den ordinaere opplaeringa. Det ma liggje fore ei sakkunnig
vurdering frd PPT (Vest-Telemark Pedagogisk-psykologisk teneste) med
konklusjon om dette. Det skal fattast eit enkeltvedtak der kommunen
sitt tilbod ut fra sakkunnig vurdering blir klargjort.

Tilpassa opplaering (TPO)

I Oppleeringslova star det at opplaeringa skal tilpassast evnene og
foresetnadene hja den enkelte eleven. Pa 1. til 4. arstrinn skal
kommunen sgrgje for at den tilpassa opplaeringa i norsk og matematikk
mellom anna inneber saerleg hgg leerartettleik, og er saerleg retta mot
elevar med svak dugleik i lesing og rekning.

Allmennpedagogiske styrkingstiltak
Saerleg tilrettelegging/organisering av opplaeringa for & fa til betre
tilpassa opplaering. Ofte bruka i samband med hggare personaltettleik i ei

gruppe.

TPO-mgte (Tilpassa opplaerings-mgte)

Om lag ménadleg mgtast representantar fra skulen og PPT. Deira
oppgave er mellom anna & organisere samarbeidet med ulike partar i
hgve til elevar med spesielle behov. P& Gimle skule utgjer rektor,
radgjevar, sosiallaerar, spesialpedagogisk koordinator og representant fra
PPT TPO-teamet. Kontaktlaerar/leerar til elevar som blir drgfta i mgtet, blir
kalla inn ved behov. Logoped blir ogsa kalla inn ved behov.

Alternativ opplaeringsarena

Dersom sakkunnig vurdering seier at eleven kan ha betre utbytte av eit
opplaeringstilbod utanfor skulen i heile eller delar av undervisningstida,

kallast dette ein alternativ opplaeringsarena. Dette kan vere ein gard, ei
anna bedrift eller ein anna stad der eleven ofte far ei meir praktisk retta
opplaering.

3. Framgangsmate ved tiltak, tilmelding og utgreiing

Alle lzerarar har plikt til heile tida @ vurdere om eleven har eit
tilfredstillande utbytte av opplaeringa. I tillegg skal alle elevar si faglege
og sosiale utvikling drgftast pa klassemgte minimum to gonger i halvaret.
Stegleiarar har ansvar for at dette skjer. Det skal gjennomfgrast
elevsamtaler (elev — kontaktlaerar) og utviklingssamtaler (Fgresette/elev
- kontaktlaerar) ein gong kvart halvar for alle elevane. Kontaktlaerar har
ansvar for at dette skjer.

3.1.Ved mistanke om at eleven ikkje har tilfredsstillande utbytte
av opplaeringa

Kva skal gjerast?



. Leerar pliktar & varsle rektor.

. Leerar varslar kontaktlaerar om mistanken.

. Kontaktlaerar samordnar ved behov informasjon fra faglaerarane og
orienterer stegleiar.

4. Kontaktlaerar orienterar og drgftar med spesialpedagogisk
koordinator. Dei blir einige om
1) Kor vidt andre funksjonar p& skulen skal involverast (t.d.
logoped, sosiallzerar, radgjevar)

2) Tiltak skulen skal sette i verk.

3) Kven som har ansvaret for at tiltaket/a kjem i gang.

4) Dato for nar tiltaket/a skal evaluerast.

Tiltaksskjema (vedlegg 8) skal fyllast ut av kontaktlaerar og
arkiverast.

. Kontaktlaerar tek kontakt med fgresette for ein samtale.

. Kontaktlaerar og spesialpedagogisk koordinator mgtast for a
evaluere tiltaket/a. Dei blir einige om kor vidt saka bgr drgftast i ei
fgrtilmeldingssamtale med PPT, eller om eleven etter tiltaka har eit
tilfredsstillande utbytte av opplaeringa. Evalueringa skrivast inn i
tiltaksskjema. Skjemaet arkiverast i elevmappa med kopi til rektor
og fgresette. Det kan vera naturleg at kontaktleerar (og eventuelt
andre) ogsa drgftar saka med fgresette i ei samtale.

7. Eventuell fgrtilmeldingssamtale i TPO-mgte. Fgresette og elevar

over 15 ar ma gje sitt samtykke til at saka blir drgfta.

8. Eventuell tilmelding til PPT og utgreiing om trong for individuell

opplaeringsplan. Fgresette og elevar over 15 ar skal gje sitt

samtykke. Om naudsynt, viser PPT vidare til andre fagfolk.
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3.2. Fogresette uroar seg for barnet sitt utbytte av opplaeringa

Fgresette og/eller elev har rett til & krevje at skulen gjer dei ngdvendige
undersgkingar i forhold til om eleven treng spesialundervisning, og
eventuelt kva oppleering eleven treng (§ 5-4 i Opplaeringslova).
Fgresette/elev tek da kontakt med kontaktleerar. Det er ikkje ngdvendig
at dette gjerast skrifteleg, men det kan vere ein fordel. Kontaktlzerar
informerer fyrst rektor, deretter stegleiar og spesialpedagogisk
koordinator. Kontaktlaerar orienterer og samordnar informasjon fra dei
andre leerarane til eleven. Deretter fylgjast tiltaksplanen skildra ovanfor
fra punkt 4.

Dersom skulen finn at eleven har eit tilfredstillande utbytte av
opplaeringa, vil denne avgjerda vere eit enkeltvedtak. Fgresette kan da
klage pa enkeltvedtaket til Fylkesmannen (Forvaltningslova kap. 6).
Fgresette kan i slike tilfelle og krevje ei sakkunnig vurdering (§ 5-3
Oppleeringslova).

3.3.Dersom saka blir meldt til PPT

PPT planlegg utgreiinga av eleven; set opp ein plan for kva som skal
gjerast i saka og nar det skal gjerast, og informerer fgresette og /skule
om dette i eit oppstartsmgte.




Utgreiing: Samtaler med og testar eleven og observerer eventuelt i
skulesituasjonen.

Tilbakemeldingsmgte: samtale med fgresette, evt. elev, kontaktlaerar,
rektor og spesialpedagogisk koordinator etter utgreiinga er avslutta. Gjev
informasjon om eleven har rett til spesialundervisning etter
Opplaeringslova, og gar gjennom sakkunnig vurdering. Faresette og elev
har rett til 8 uttale seg om innhaldet i den sakkunnige vurderinga. Rektor
orienterar om det rettslege og faktiske grunnlaget for det komande
enkeltvedtaket. Fgresette/elev ma gje tilsagn til at dei ynskjer
spesialundervisning. Sakkunnig vurdering blir send til skulen ved rektor.

3.4. Sakkunnig vurdering - enkeltvedtak

Rektor fattar enkeltvedtak med bakgrunn i sakkunnig vurdering. Dersom
enkeltvedtaket avvik fra tilradinga i sakkunnig vurdering, skal det
grunngjevast kvifor skulen meiner eleven likevel far eit opplaeringstilbod
som oppfyller retten til spesialundervisning. Det skal ogsa fattast
enkeltvedtak ndr spesialundervisning blir avslatt. Enkeltvedtak skal
fattast sa snart som rad etter skulen har mottatt sakkunnig vurdering fra
PPT. Fgresette, kontaktleerar, stegleiar og spesialpedagogisk koordinator
blir informert om vedtaket.

3.5. Utarbeiding av IOP (Individuell opplaeringsplan) og
arsrapport

e Kontaktleerar i samarbeid spesialpedagog og faglaerar eventuelt og i
samarbeid med stegleiar spesialpedagogisk koordinator og/eller
logoped, samt fgresette, utarbeider ein IOP for eleven med
utgangspunkt i enkeltvedtaket.

e Ferdig IOP skal sendast fgresette for underskrift. PPT skal ha ein
kopi dersom saka ikkje er meld ferdig der.

e IOP arkiverast i elevmappa med kopi til spesialpedagogisk
koordinator.

e IOP skal vere ferdige til utsending seinast 1. september. Dersom ein
elev far eit enkeltvedtak i Igpet av skuledret, skal IOP vera ferdig
for utsending seinast 7 arbeidsdagar etter enkeltvedtaket er fatta.

o Kontaktleerar har ansvar for at mala i IOP blir gdtt gjennom med
eleven.

e IOP blir vurdert i forhold til malsetting og eleven sin utvikling, fgr 1.
februar kvart ar. Dette gjerast i steg-/eller klasselaerarmgte.
Spesialpedagogisk koordinator deltek pa mgtet. Om ein ser det er
fornuftig og rett, gjer ein da endringar i IOP-en. Kopi av endra IOP
skal sendast fgresette til godkjenning og eventuelt PPT.

o /&rsrapport om arbeidet i skuledret sett i forhold til IOP, vert
utarbeidd fgr 1. juni kvart ar, av dei som har undervist eleven.
Kontaktlaerar har ansvar for at dette blir gjort.

e Den vert sendt fgresette til orientering, og til PPT dersom saka ikkje
er meld ferdig der.

(Mal for IOP og &rsrapport, sja vedlegg 7)



3.6. Ved behov for punktskriftopplaering eller teiknsprakopplaering

Dersom ein elev har behov for punktskriftopplaering eller
teiknsprakopplaering, skal det utarbeidast ei sakkunnig vurdering og
fattast enkeltvedtak. I vedtaket om punktskriftopplaering skal det koma
fram kva for opplaering som er naudsynt for eleven. I vedtak om
teiknsprakopplaering skal det koma fram korleis teiknsprakoppleeringa
skal organiserast og kva som er naudsynt kompetanse for at elevens
teiknsprakopplaering skal vera forsvarleg.

4. Overgangar

4.1. Overgang barnehage - skule

Etter samtykke fra foresette, tek styrar kontakt med skulen om 5-8ringar
med enkeltvedtak og trong for spesialundervisning innan 1. september
aret fgr barnet skal byrje pa skulen. Dette bli drgfta i eit TPO-mgte same
haust, dersom det kan vere ngdvendig med sakkunnig vurdering.
Spesialpedagogisk koordinator kallar inn til mgte om barn med spesielle
behov fgr 1. mars det aret barnet skal starte pa skulen. Styrar i
barnehagen, rektor og stegleiar smasteg, spesialpedagogisk koordinator,
PPT og om ynskjeleg logoped, deltek pa mgtet.

4.2. Overgang ungdomsskule - vidaregaande skule

I TPO-mgte fgr 1. mai kvart ar, tek ein ei vurdering av elevar i 9. klasse
som kan vere aktuelle for sgknad med fortrinnsrett/meldeskjema til
vidaregdande skule aret etter. Spesialpedagogisk koordinator,
kontaktlaerar og radgjevar har ansvaret for dette etter samtykke fra
fgresette.

Radgjevarlaget i Vest-Telemark og PPT har mgte i september der dei
vurderer fortrinnsrett/meldeskjema.

Radgjevar har mgte med fgresette om hausten for orientering og
avklaringar.

Det er frist 1. oktober for skulen til @ registrere sgkjarar med fortrinnsrett
til Fylkesinntakskontoret.

Fylkesinntakskontoret og PPT held eit orienteringsmgate.

Frist 1. februar for elektronisk sgknad pa fortrinnsrett.

Frist 1. mars for sgknad med meldeskjema.

Kontaktlaerar har ansvar for utfylling av pedagogisk rapport ved sgknad
med fortrinnsrett, men radgjevar og spesialpedagogisk koordinator kan
vere til hjelp.

5. Klagerett

Vedtak om spesialundervisning, punktskrift og teiknsprakopplaering er
enkeltvedtak etter forvaltningslova.

I Fyresdal kommune er vedtaket delegert til rektor ved Gimle skule.
Berre som unnatak skal ein gjere vedtak for fleire & om gongen.
Enkeltvedtaket skal alltid opplyse om klageretten.

Sakshandsaminga m8& folgije forvaltningslova sine regler om:




Grunngjeving (§24).
Informasjonsplikt (8§17 og §27).
Teieplikt (§13).
Partsoffentlighet (§18).
Klagerett (§28 og §29).

Dersom sgknaden ikkje fullt ut vert imgtekome, har sgkjaren klagerett i
samsvar med Forvaltningslova. Klaga blir vurdert av det kommunale
organ som har fatta vedtaket.

Dersom klaga ikkje blir imgtekome, blir klaga sendt til Fylkesmannen si
utdanningsavdeling som er klageinstans.

6. Vedlegg

Oversikt over kartleggingsrutinar pa skulen.

Tiltak ved mistanke om lese- og skrive-vanskar og sprakvanskar
Tiltak ved mistanke om matematikkvanskar.

Tiltak ved mistanke om sosio-emosjonelle vanskar.

Sjekkliste for minoritetsspraklege.

Tilmelding til PPT, - rutinar og skjema.

Mal for IOP og &rsrapport.

Tiltaksskjema
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